
长春人造卫星观测站 

经费支出审批授权的管理规定 

 

    为健全我站财务规章制度、加强经费的有效管理、规范

审批程序、明确审批权限，根据我站实际情况，现将经费支

出审批授权范围规定如下： 

   一、经费支出审批原则  

    1、所有经费支出必须由分管站领导审批，5 万元以内

由分管站领导审批，5 万元及以上由站领导会签。 

2、采取逐级审批制度。所有经费支出，经部门或课题

负责人签批后，到财务审批；经财务签批后方可报请站领导

审批，不得越级直接审批。 

   二、被授权人及审批额度  

    1、工资福利支出（包括职工工资、离退休工资、项目

聘用人员工资、研究生助学金、社保经费等），授权分管站

领导审批。 

    2、管理部门及支撑部门的经费支出，授权部门负责人

审批，还需分管站领导审批，5 万元及以上支出还需站领导



会签。 

    3、设备采购支出： 

    （1）行政仪器设备支出，授权综合办审批，还需分管

站领导审批，5 万元及以上支出还需站领导会签。 

    （2）科研设备支出，由科研管理部门根据合同要求审

定，综合办负责设备采购招标、设备政府采购认定、设备的

资产管理。经费支出由课题负责人审批，还需分管站领导审

批；5 万元及以上支出还需站领导会签。 

    4、科研项目业务支出，由课题负责人审批，还需分管

站领导审批；5 万元及以上支出还需站领导会签。 

    5、转拨科研协作费，属于站内转拨的，在科研管理部

门审核相关文件并填制下拨课题费单据后，进行转拨；属于

站外转拨的，由科研人员根据已签定的项目任务书及合同书

的内容，填制借款单（如已取得发票并附合同书，可直接填

制报销单），由分管站领导审批，5 万元及以上支出还需站

领导会签。 

6、行政业务交往费支出，应事先报告综合办公室（出

差等特殊情况，可事后报告），并严格填写审批表，授权综

合办公室先审批，还需分管站领导审批。 



7、离退休活动经费支出，授权综合办审批，还需分管

站领导审批。 

    8、零星维修项目，由综合办、财务审核预、决算后执

行，由分管站领导审批支出，5 万元及以上支出还需站领导

会签。 

9、基建及大型维修改造建设项目，提供基建进度支付

表、监理对工程量认定材料等、建设工程预算内经费授权部

门负责人审批，然后分管站领导审批，5 万元以上还需站领

导会签。 

10、劳务费、评审费支出，提供会议通知或相关说明,

授权部门（或课题）负责人审批, 由分管站领导审批支出，

5 万元及以上支出还需站领导会签。 

11、会议费支出，提供会议文件或通知、参会人员名单、

会议预决算、会议签到表等，授权部门(或课题)负责人先审

批, 财务审核预算后执行，由分管站领导审批，5 万元及以

上支出还需站领导会签。具体参照长春人卫站会议费管理办

法。 

12、差旅费支出，提供会议通知或相关说明，出差审批

单，授权部门(或课题)负责人先审批,由分管站领导审批，5

万元及以上支出还需站领导会签。具体参照长春人卫站差旅



费管理办法。 

   三、其他  

    1、为保证审批的客观公正，经费支出审批遵循回避制

度，具有审批权限的有关人员，不得对本人或本课题的经费

支出进行审批。 

    2、其他未尽事宜，按工作分工，由分管站领导负责审

批，或根据工作需要临时授权审批。 

    3、本办法由财务部门负责解释。本办法自发布之日起

执行，以前有关规定与本办法抵触的，以本办法为准。 


