
 

固定资产购买、网上报销操作说明 

 

 

一、 固定资产购买说明 

1、 固定资产标准：①使用年限在一年以上，通用设备价值在 1000

元以上、专用设备价值在 1500 元以上，并在使用过程中基本保持

原来物质形态的资产；②单位价值虽不足规定标准，但耐用时间

在一年以上的大批同类物资，按固定资产管理。 

2、 在购买资产前，请填写《仪器设备采购审批表》（网站、QQ 群、

资产负债人处均可下载或复制），将表中内容填写完毕，由站领导

审批签字后方可购买。 

3、 涉 及 政 府 采 购 的 资 产 ， 请 登 录 中 央 政 府 采 购 网

http://www.zycg.gov.cn/查询后购买。 

4、 其他未尽事宜，请参照《长春人卫站固定资产管理办法》《长

春人卫站科学仪器设备采购管理暂行办法》《长春人卫站政府采购

管理办法》执行。 

 

 

 



二、 网上报销操作说明 

(若图片字体太小看不清楚，请下载固定资产网上报销操作说明.pdf) 

 

 

 



 

  



 
 

 
 

 


